Swietachiowice, 02.12.2024 r.

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Swigtachtowicach
ul. Karpacka 3 Swietochlowice
oglasza nabdr kandydatow na wolne stanowisko urzednicze

REFERENT

Miejsce pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy w SWit}tﬂchlﬂwmach

ul, Karpacka 3 Swietochlowice

Wymiar etatu: Ya etatu

Numer referencyjny: SDS/P/1/2024

1. Wymagania niezbedne:

-

posiadanie obywatelstwa polskiego albo jednego z panstw czfonkowskich Unii Europejskie
lub pasistwa z kidrym na podstawie umow miedzynarodowyeh lub przepisdw
-wspdlnotowych przyshiguje praweo do pndﬁma pracy na tetytorium Rzeczpospolite]
Polskigj,

wyksztalcenie sreduie [ co najmnie] 1 rok stazu pracy;

posiadanie pefnej zdolnodel do czynnosei prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych;

mekara}nos-:: Z2 przestepstvro popelnione tmyvélne, przesigpstwo scigane z

oskarzenla publicznego lub umysine prrestepstwo skarbowe;

znajomost rozporzadzenia w sprawie srodowiskowych doméw samopomocy, nstawy o
pracownikach samorzadowvch;

umiejetnosé obstugt komputers;

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe (pozgdane):

praveo jazdy kat.B
samodzielnosé, kreatywnodd i detm iedzialnosdé;
umiejgtnosé sprawne] organizagi pracy wlasnej oraz pracy w zespole

3. Ghywne obowigzki:

zabezpieczanie placowki w niezbedne produkty zywnosciowe, matertaly biurowe, srodki
czystoscl, sprzet gospodarezy 1 inne zakupy zwigzane z potrzebami placdwki;
prrygotowywanie zapytah ofertowych, rozeznan cenowych;

naliczanie, pobieranie i terminowe odprowadzanie odplatnosc za ustugi dwiadezene w SDS
na konto bankowe oraz dokonywanie pozostatych operacji kasowvch;

sporzadzanie raportow kasowych;

prowadzenie ewidencji Srodkdw trwalych i sprzetu niskocennege w ksiegach

inwentarzowych, prowadzenie spraw zwigzanych z inwentaryzacia i kasacja przedmiotéw,
wykonywanie czynnodei kancelaryjnyel;

wykonywanie innych czynnosel zleconych przez przetozonego zwigzanych z zajmowanym
stanowiskiem pracy;

4. Warunki zatrudnienia:

liczba wolnych stanowisk pracy: 1,

wynHar etate: 0,5 etai

praca binrowa, obshiga koniputera oraz urzadzen biurowych,



- praca wymagajgea kontakidw z inrymi komérkami placoéwki 1 jednostkami gminy a takze z
podmiotami zewnetrznymi;
- przewidywany termin zawarcia tmowy o pracg: styczen 2023 r;
- plerwsza umowa o prace z wytonionych w toku naboru kandydatem zostanie zawarta na
ozas okreslony, z mozliwoscia przedhuzenta, :
Srﬂdﬂ‘-"rlﬂkﬁ‘ﬁ}f Dom Samopomocy w Swn}‘tﬂchlﬂwmach z uwagi na zatrudnienie wynoszace
ponizef 23 osdb w przeliczeniu na peluy wymiar czasu pracy zeodnie z Art.21 ust.l ustawy ¢
rehabilitac)i zawodowe] i spoleczne] oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych nie jest
zobowiazany do ustalania wskagnika zateudnienia 0s0b niepetnosprawnych.
3. Wymagane dokumenty:
- CV i list motywacyjny;
- kwestionsrinsz osobowy dia osoby ubiegajace) sie o zatrudnienie (w zalaczntkul
- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i kwatifikacje zawodowe po$wiadczone
za zgodnosé z oryginatem;
_= kopie dokumentdw potwierdzajacych dodwiadezenie zawodowe podwiadezone za zgodnost
Z oryginater;
- ofwiadczenie o pelnej zd-a]snoscl do czyunosel prawnych i korzystania z pelnl praw
publicznych;
- oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazan}f prawamoenyin wyrckiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarhowe;
- péwiadczenie o nisprowadzeniu dziafalnodel gospodarczef lub o charakierze prowadzone]
dziatalnodei gospodarcze);
< podpisana klanzula zgody na przefwarzanie danych osobowych w celu realizacii procesu
rekrutacyinego (w zalaczaiku);
6. Termin i miejsce skladania dokumentow:
Oferty wraz z wymaganymi dokamentami nalezy ztozy¢ w w terminie do 16 grudnia 2024 1.
w sekretariacie Stodowiskowego Domu Samopomecy w Swictochfowicach w zaklejonej
kopercie z dopiskiem ,.Nabdr na woine stanowisko urzednicze - Referent™ lub przestad
listownie na adres:
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Swigtochtowicach,
“ul. Karpacka 3 41-608 Sv*i«@tﬂchi*ﬂwice
Oferty kiore wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane. Liczy sig data wphywu dokumentow
do §DS.
Dodatkowe mnformacie mozna uzyskad pod numerem tefefonn: 32 24358-420
7. Zasady przeprowadzenia procedury rekrutacyinej:
Procedura relrutacyina obejmuje analize dokumentéw zlozonych przez kandydatdw,
przeprowadzente testu kwalifikacyinego i/lub rozmowy kwaliftkacyme;.
O terminie 1 migjscu przeprowadzenia testéw 1 rozméw kwalifikacyjnych kandydaci
~ spelniajacy wymopl formalne okredlone w ninigjszym ogloszenin beda informowani

telefonicznie.
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