ZARZADZENIE NR 21/2011
PREZYDENTA MIASTA SWIETOCHLOWICE

z dnia 22.02.2011r.

w sprawie: Trybu pracy Komisji konkursowych oraz zasad przyznawania dotacji organizacjom
prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego na realizacje¢ zadan publicznych Miasta
Swietochtowice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U Nr 142,
poz. 1591 z poézn. zmianami) w zwigzku z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. z 2010r. Dz. U Nr 234, poz. 1536),

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustalam nastepujgcy tryb pracy Komisji konkursowych oraz zasady przyznawania dotacji
organizacjom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego na realizacje zadan publicznych Miasta
Swietochtowice.

I. Postanowienia ogélne
llekro¢ mowa o:

1. Komoérce prowadzacej - nalezy przez to rozumie¢ komdrke organizacyjng urzedu lub miejskg
jednostke organizacyjng, ktére w zaleznosci od zakresu dziatania, realizujg procedure
przyznawania dotacji organizacjom prowadzgcym dziatalno$¢ pozytku publicznego.

2. Organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w
art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

3. Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje konkursowag powotang zarzadzeniem Prezydenta
Miasta, opiniujgca oferty na realizacje zadania publicznego ztozone przez Organizacje.

4. Programie — nalezy przez to rozumie¢ corocznie uchwalany ,Program Wspdtpracy Miasta
Swietochtowice z Organizacjami Prowadzgcymi dziatalno$¢ Pozytku Publicznego”

Il. Ogodlne zasady przyznawania dotacji (zlecania zadan)

1. Zlecanie Organizacjom realizacji zadah publicznych, obejmuje w pierwszej kolejnosci te zadania,
ktére Program okresla jako zagadnienia priorytetowe i odbywa sie po przeprowadzeniu otwartego
konkursu ofert, chyba ze przepisy odrebne przewidujg inny tryb ich zlecania.

2. Projekt zarzadzenia w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
publicznych Miasta Swietochlowice przez organizacje prowadzgce dziatalnos¢ pozytku
publicznego przygotowuje Komoérka prowadzgca, przekazujac go do zatwierdzenia Prezydentowi
Miasta.

3. Oferty realizacji zadan publicznych przyjmowane sg przez Komérke prowadzgcg w terminie
ustalonym w ogtoszeniu konkursowym.

4. Wstepnej oceny formalno - prawnej ztozonych ofert dokonuje Komérka prowadzaca,
ktéra w terminie do 7 dni wystepuje o usuniecie ewentualnych brakéw formalnych przez
Organizacje.



W ciggu 7 dni od uptyniecia terminu sktadania ofert, liste Organizacji ubiegajacych sie o dotacje,

rodzaj zadah oraz wielkos¢ dotacji Komérka prowadzaca podaje do publicznej wiadomosci

zamieszczajgc na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego, oraz na stronach miejskiego portalu

internetowego.

Ill. Procedura oceny i wyboru ofert

1.

4)

5)
6)

7

8)

Postanowienia ogdine.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Postepowanie konkursowe przeprowadza Komisja, przedkifadajgc wyniki konkursu do
zatwierdzenia Prezydentowi Miasta.

Sktad Komisji zostaje kazdorazowo powotany zarzgdzeniem Prezydenta Miasta.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy, a w razie jego nieobecnosci obowigzki przejmuje
Wiceprzewodniczagcy Komisji.

O terminie posiedzenia Komisji jej Przewodniczgcy zawiadamia cztonkéw, co najmniej 3 dni
przed datg posiedzenia.

Komisja moze podejmowaé czynnosci zwigzane =z przeprowadzeniem konkursu
w obecnosci, co najmniej trzech czionkdw. W przeciwnym razie Przewodniczacy Komisji
wyznacza nowy termin posiedzenia Komisiji.

Komisja zobowigzana jest do traktowania na rownych prawach wszystkich oferentéw i do
prowadzenia postepowania w sposéb gwarantujagcy zachowanie zasad uczciwej
konkurencji.

Przewodniczgcy Komisji przyjmuje od wszystkich cztonkéw komisji pisemne oswiadczenia:
0 niepozostawaniu z oferentami w jakiejkolwiek zaleznosci formalnej lub nieformalnej, ktéra
mogtaby wptyngé na bezstronnos¢ opiniowania, oraz o zapoznaniu sie z obowigzujgcymi
regulacjami prawnymi w zakresie przeprowadzania procedury konkursowe;j.

Komisja rozwigzuje sie z chwilg rozstrzygniecia konkursu.

Zakres przedmiotowy prac Komisji

1)
2)

3)

Procedura konkursowa w otwartym konkursie ofert sktada sie z dwdch etapow.

Pierwszy etap konkursu obejmuje dziatania zwigzane z potwierdzeniem wymogdéw
formalnych rozpatrywanych ofert:

a) Stwierdzenie prawidtowosci ogtoszenia konkursu oraz okreslenie liczby ztozonych ofert,

b) Ustalenie, ktére z ofert spetniajg wymogi okredlone w Karcie Oceny Formalnej,
stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Zarzagdzenia.

c) Zakwalifikowanie ofert do drugiego etapu konkursu bgdZz wyznaczenie dodatkowego
terminu do usuniecia brakéw formalnych.

Drugi etap konkursu obejmuje dziatania zwigzane z oceng merytoryczng ofert:

a) Przeanalizowanie tresci rozpatrywanych ofert i dokonanie ich oceny w oparciu o Karte
Oceny Merytorycznej, stanowigcej zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia,

b) Dokonanie wyboru najkorzystniejszych ofert i przedtozenie ich do zatwierdzenia
Prezydentowi Miasta.

Z posiedzenia Komisji sporzgdzany jest protokét, ktoéry przedktadany jest Prezydentowi
Miasta.

Czynnosci zwigzane z obstugg Komisji wykonuje Komaérka prowadzaca.

Wyboru Organizacji, ktére bedg realizowaty zadania publiczne dokonuje Prezydent Miasta ,po
zasiegnieciu opinii Komisji.

Wykaz Organizacji, zleconych zadan, na ktére przyznano dotacje i kwot przyznanych na
realizacje tych zadan sporzgdza i podaje do publicznej wiadomosci zamieszczajgc na tablicy

ogtoszen Urzedu Miejskiego, oraz na stronach miejskiego portalu internetowego Komorka
prowadzgca.

Projekty Umow o wykonanie zadan publicznych przygotowuje Komoérka prowadzagca.



IV. Zasady rozliczania dotacji, kontrola wykonania zadania

1. Podstawe rozliczenia dotacji stanowi¢ bedzie zatwierdzenie Sprawozdania przez Komorke
prowadzaca.

Za sprawowanie kontroli i oceny realizacji zadania odpowiada Komoérka prowadzgca.

3. O zakresie i terminie rozpoczecia kontroli w zakresie prawidtowosci wykorzystania srodkéw
publicznych otrzymanych na realizacje zadania osoby upowaznione przez Prezydenta Miasta
do przeprowadzenia kontroli powiadamiajg Organizacje na dwa dni przed jej rozpoczeciem.

4, W zakresie kontroli dotyczacej: stanu realizacji zadania, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci
wykonania zadania, kontrola wykonywana jest bez zapowiedzi.

5. W przypadku, gdy kontrola prowadzona jest przed zakohczeniem zadania i zlozeniem
sprawozdania koncowego z jego realizacji, komoérka kontrolujgca niezwtocznie kieruje do
kontrolowanej Organizacji zalecenia pokontrolne, wskazujgc konieczne do usuniecia
nieprawidtowosci.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 53/08 Prezydenta Miasta Swietochfowice z dnia 18.02.2008r. w sprawie
Trybu pracy Komisji Oceniajgcych oraz zasad przyznawania dotacji organizacjom prowadzgcym
dziatalno$é pozytku publicznego na realizacje zadan publicznych Miasta Swietochtowice z p6ézn.
Zmianami.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Nadzoru Wiascicielskiego i Zdrowia,
Naczelnikowi Wydziatu Kultury i Sportu oraz Dyrektorowi Osrodka Pomocy Spotecznej w
Swietochtowicach.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 21/2011

Prezydenta Miasta Swigtochtowice
zdnia 22.02.2011r.

KARTA OCENY FORMALNEJ

I. Informacje podstawowe

1.
Nazwa oferenta
2. Adres oferenta
3. Nazwa zadania
4, Whnioskowana kwota dotacji Planowana przez
Miasto kwota
5. Termin sktadania ofert Data zlozenia

oferty

W przypadku pojawienia sie chociazby jednej odpowiedzi negatywnej

Il. Kryteria formalne

oferta zostaje odrzucona

Tak

Nie

1.
Oferta zlozona przez uprawniony podmiot
2. Oferta ztozona w terminie
3. Oferta ztozona na wiasciwym druku, kompletna i posiada wszystkie
zalgczniki
4. Tematyka konkursu miesci sie w tresciach statutowych oferenta

Wszystkie rubryki zawarte w formularzu oferty zostaly wypetnione




Komisja konkursowa stwierdza, iz oferta nie/kwalifikuje si¢ do etapu Il konkursu

Komisja konkursowa stwierdza wystapienie nastepujacych brakéw formalnych:*

*niepotrzebne skresli¢




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 21/2011
Prezydenta Miasta Swigtochtowice
zdnia 22.02.2011

KRYTERIA

Maksymalna Uzyskana liczba
liczba punktéow punktow

merytoryczne — mozliwo$¢ realizacji zadania,
zadeklarowana przez podmiot jakos¢ dziatania
i kwalifikacje osob przy udziale, ktérych zadanie ma by¢
realizowane,

10

finansowe — ocene przedstawionej kalkulacji kosztow
realizacji zadania (rzetelno$¢ przediozonego planu
rzeczowo — finansowego oraz zasadno$¢ wydatkowania
Srodkéw), oszczednosci oraz efektywnosci wykonania
zadania. Zadeklarowany udziat srodkéw finansowych lub
pozafinansowych wtasnych lub pozyskanych z innych
zrodet w przypadku wsparcia wykonywania zadania
- dofinansowania realizacji zadania.

10

analiza i ocena realizacji zadan zleconych przez Miasto
w okresie poprzednim z uwzglednieniem rzetelnoSci
i terminowosci oraz sposobu rozliczenia otrzymywanych
na ten cel Srodkow.

10

wczeshiejsze doswiadczenia w realizacji zadania tego

typu.

10

spoteczne — dostepno$¢ realizowanego przedsiewziecia
dla mieszkancéw, przewidywana liczba odbiorcéw, oraz
zapotrzebowanie spoteczne na ustugi $wiadczone
w ramach projektu

10

promocyjne — charakter i zasieg oddziatywania

10

7. organizacyjne - posiadane zasoby rzeczowe, kadrowe

i doswiadczenie, innowacyjnos¢ proponowanych rozwigzan

w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkdéw.

10

Max 70

Zasady punktacji koncowej:

Punktacja koncowa Przyznanie dotacji (%) w stosunku do

wnioskowanej w ofercie

0 - 30 pkt. 0%
31 - 40 pkt. do 25 %
41 - 55 pkt. do 50 %
56 — 60 pkt. do 75%
61 — 70 pkt. do 100%




Rozstrzygniecie :

Komisja konkursowa zaproponowata przyznanie/nieprzyznanie* dotacji z budzetu Miasta
Swietochtowice w WysoKOSGi .........c.cccevverenenen.. zt.

Uzasadnienie:

* niepotrzebne skresli¢






